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Общие положения

1.1. Настоящие Правила определяют порядок приема в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Центральная основная общеобразовательная школа», обеспечивающий прием всех граждан, которые проживают на территории  Лукошкинского сельского поселения и имеют право на получение начального общего, основного общего и дошкольного образования согласно Конституции Российской Федерации.

1.2. Прием граждан  осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации», ФЗ «О гражданстве Российской Федерации». ФЗ «О беженцах», «О вынужденных переселенцах», «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»,  указом Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», Закона РФ «О полиции»,   нормативными правовыми актами Топкинского муниципального района.

1.3. Прием граждан в муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение запрещается осуществлять на конкурсной основе. Обучение на всех ступенях общего образования бесплатно (Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации»).

1.4.  Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в муниципальное общеобразовательное учреждение (далее Учреждение) наравне с гражданами Российской Федерации, управление   образования в пределах полномочий обеспечивает их обучение в муниципальных общеобразовательных учреждениях (на основании закона РФ «О вынужденных переселенцах», ФЗ «О беженцах»).

Прием детей   из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

1.5.     Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за   рубежом, в учреждения для обучения по основным общеобразовательным программам за счет средств бюджетной системы
2.  Общие требования к приёму обучающихся
2.1. Количество обучающихся в Учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса, с учётом санитарных и гигиенических норм и других контрольных нормативов, указанных в лицензии на право ведения образовательной деятельности.

2.2. В приёме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. В этом случае управление образования администрации Топкинского муниципального  района обязаны предоставить гражданину и (или) его родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в Учреждениях района и обеспечить его приём.

2.3. Управление образования администрации Топкинского муниципального района несёт ответственность за соблюдение правил приёма в Учреждения и обеспечение гражданам общедоступного и бесплатного общего образования.

2.4. В Учреждения на ступени начального общего, основного общего образования принимаются дети, проживающие на территории Лукошкинского сельского поселения и имеющие право на получение образования соответствующего уровня (далее также дети, граждане).

2.5. Граждане и (или) их родители (законные представители) имеют право выбирать Учреждение, форму получения общего образования, но не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включённых в устав Учреждения.

2.6. Приём граждан в Учреждения на конкурсной основе не допускается.

2.7. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения в течение семи дней после приёма документов.

2.8. Приём детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей), медицинской карты (справки) ребенка и письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учёта наличия или отсутствия регистрационных документов.

3.  Приём детей в первые классы

3.1. Приём детей в первые классы Учреждения осуществляют с 1 февраля до 31июля текущего года по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со ст.10 ФЗ от 25 июля 2002г. №115 –ФЗ «О правовом положении  иностранных граждан в Российской Федерации».
Приём заявлений в первый класс детей,  не зарегистрированных на закрепленной территории, начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест,  но не позднее 5 сентября текущего года.
3.2. В первый класс Учреждения принимаются все дети, достигшие к 01 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев независимо от уровня их подготовки, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет.

3.3. При приёме в первый класс Учреждения не допускается проведение испытаний (экзаменов, тестирований, собеседований и т.п.), направленных на выявление уровня готовности ребёнка к школе. Собеседование учителя с ребенком возможно проводить в сентябре с целью планирования учебной работы с каждым обучающимся.
3.4. Родители (законные представители) при подаче заявления в электронном виде (сайт www. kuz - obr,ru) должен заполнить заявление и анкету. Прикрепить сканированное свидетельство о рождении ребенка и справку с места жительства. Система автоматически определит первоклассника в образовательное учреждение в соответствии с закрепленной за ним территорией.

3.5. В случае отсутствия у заявителя  возможности самостоятельно зарегистрировать заявление в электронном реестре он может обратиться  в образовательное учреждение по месту жительства в срок до 30 августа. 
3.6. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители)  предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающую родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.
3.7.   Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через   информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.8.    Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или  законность представления прав обучающегося),  и документа,  подтверждающего право заявителя на пребывание в РФ.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

3.9.    Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приёма заявлений о зачислении в первый класс. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
3.10. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение,  заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
4. Зачисление детей в 1 – 9 классы при переводе из другого Учреждения
4.1. Для зачисления в 1-9 классы при переводе обучающегося из другого Учреждения его родители (законные представители) предъявляют паспорт и представляют в Учреждение следующие документы: 


- заявление о зачислении в соответствующий класс;


- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка (паспорта 
ребенка)   
             - личное дело обучающегося;

              - ведомость текущих оценок (при переводе   обучающегося в течение учебного года из образовательного учреждения другого субъекта РФ).

5.  Порядок постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в 
Учреждении
5.1.      Реестр будущих воспитанников дошкольной группы образовательного учреждения      
· Реестр представляет собой базу данных детей, родители которых желают определить ребенка в дошкольное образовательное Учреждение.

· Управление образования администрации Топкинского муниципального района ведет контроль за соблюдением правильного ведения очередности и зачисления детей в  образовательные учреждения.

5.2.     Родители (законные представители) имеют право выбора Учреждения (Учреждений).

5.3.     Прием детей в Учреждение осуществляется в порядке очередности.

 Очередность устанавливается на основании регистрации ребенка в электронной базе  данных будущих воспитанников (далее - электронной базе данных) в рамках оказания муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации.

5.4. Регистрация детей в электронной базе данных осуществляется на основании заявки родителя (законного представителя) в порядке, определенным настоящими Правилами,  регулирующими  прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

Необходимым условием такой регистрации является согласие гражданина на обработку персональных данных в целях предоставления вышеуказанной муниципальной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона   "О персональных данных".

5.5. Регистрация детей в электронной базе данных осуществляется по выбору родителя (законного представителя) одним из следующих способов:

· Самостоятельно.

· Путем обращения в выбранное Учреждение. В этом случае регистрация ребенка в электронной базе данных осуществляется Учреждением.

В случае отсутствия у Учреждения технической возможности для такой регистрации родитель (законный представитель) имеет право обратиться в управление образования администрации Топкинского муниципального района. В этом случае регистрация ребенка в электронной базе данных осуществляется управлением образования администрации Топкинского муниципального района.

5.6.  При регистрации детей в электронной базе данных самостоятельно, заявка принимается или отклоняется руководителем Учреждения.

  В случае  если в соответствии с действующим законодательством ребенок не может быть принят в Учреждение данного типа и вида, родителю (законному представителю) в течение пяти рабочих дней с момента размещения родителем (законным представителем) заявки направляется уведомление в электронном виде с указанием причины отклонения заявки.

5.7.  В случае отсутствия причин для отклонения заявки ребенок регистрируется в очереди. Учреждение выдает ему письменное уведомление о регистрации ребенка в электронной базе данных с указанием номера очереди.

5.8.   Постановка на очередь осуществляется в течение всего календарного года.

5.9.  Родители (законные представители), дети которых имеют право на внеочередной или первоочередной прием (зачисление) в Учреждение, регистрируются в электронной базе данных с указанием их номера в общей и льготной очереди.
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